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 سجل الإصدارات 
 

 الإصدارات 

 أعد بواسطة التغييرات  تاريخ الاصدار الاصداررقم 

 تنظيم المشتريات الحكومية إدارة  الإصدار الاول 31-7-2024 1
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 مورد ومقدم خدمة تصنيف 
 نبذة عن الخدمة:  1.  

أداء الشركات في  والسلامة وتقييمتصنيف الشركات وفق فئات وذلك حسب معايير ومحددات ترتكز على المعايير المالية والصحة والجودة 

 .الجهات الحكومية

 الوثائق المطلوبة:  2.  

   ميزانية مدققة ومعتمدة 

 أول عقد مشروع للشركة 

  اختياري(المدخلة عقود المشاريع وكتاب انجاز لكافة المشاريع( 

  ( شهادة الجودة والصحة والسلامة )اختياري 

  اختياري()لمشاريع الشركة الحكومية تقييمات أداء الجهات شبه 

  

 اشتراطات الخدمة:  3.  

   في قطاع مورد ومقدم خدمة   تصنيفللملف تعريفي معتمد ساري للشركة وأن تكون الشركة مؤهلة 

  سنة مالية   لآخر ومعتمدهميزانية مدققة 

 

 . رسوم الخدمة: 4

 نشاط  ريال لكل  200

 

 

 

 

 

 

 



 الموقع الإلكتروني الموحد لمشتريات الدولة /مورد ومقدم خدمةتصنيف  دليل مستخدم

 

 

5 

 . طريقة التقديم: 5

 الدخول إلى الموقع عبر بوابة التوثيق الوطني  

 https://monaqasat.mof.gov.qa/neweservices رابط إنشاء الملفات التعريفية للشركاتقم بالدخول إلى 

 
 (National Authentication Systemالنظام بالتحويل إلى بوابة التوثيق الوطني ) يقومل".تسجيل الدخولانقر فوق رابط "

 أدخل اسم المستخدم وكلمة المرور لحسابك على بوابة التوثيق الوطني 

 
  إلى رقم الجوال الخاص بك والمسجل على بوابة التوثيق الوطني OTPسيقوم نظام التوثيق الوطني بإرسال رمز الدخول 

https://monaqasat.mof.gov.qa/neweservices
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 "استمرادخل كلمة السر لمرة واحدة )رمز الدخول( ثم الضغط على زر "

 ملاحظة : يجب ان يكون المستخدم مخول بالتوقيع لتظهر قائمة الملفات التعريفية المعتمدة للشركات المخول فيها بالتوقيع

 

 الدخول عبر بوابة التوثيق الوطني تظهر الصفحة التالية: بعد تسجيل  
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 مورد ومقدم خدمةتصنيف تقديم طلب 

 دخول على قائمة ملفات الشركاتقم بال

 
  طلبات التصنيفثم انقر على  كمورد ومقدم خدمةقم باختيار الشركة المراد تصنيفها 

 ملاحظات: 

  وسارييجب أن يكون ملف الشركة معتمد  •
  مورد ومقدم خدمةقطاع  في  للتصنيفيجب أن تكون الشركة مؤهلة  •

  الطلب اختيار نوع 
 مورد ومقدم خدمة على زر تصنيف  بالضغطقم 
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 الأنشطة 

 

 "واستمرارحفظ ثم اضغط على زر " من أنشطة الملف المعتمدة المراد تصنيفها  أنشطة مورد ومقدم خدمةاختيار 

 

 
 

 ملاحظات: 

 النشاط للملف أولا.   ةوإضاففي حال عدم وجود النشاط في الملف التعريفي للشركة يجب تعديل الملف  •
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ةا  : لخبر

 تتضمن معايير الخبرة ثلاث أقسام 

 مشروع للشركة في دولة قطر وارفاق عقد أول مشروع  لأوبإدخال تاريخ قم تفاصيل الخبرة -1

 

 
 تفاصيل العقود: -2

 خاصة مشاريع  8مشاريع حكومية و 8قم بإدخال العقود للمشاريع التي تم فيها ممارسة النشاط المراد تصنيفه بحد أقصى 

 قم بإرفاق عقد المشروع 

 قم بإرفاق شهادة إنجاز 

 
 

 ملاحظات: 

  ثلاث سنوات ماضية فقط لآخرتقبل المشاريع  

 



 الموقع الإلكتروني الموحد لمشتريات الدولة /مورد ومقدم خدمةتصنيف  دليل مستخدم

 

 

10 

 تقييم الأداء  -3

 شركتك في المشاريع السابقة مع الجهات الحكومية لآخر ثلاث سنوات. يقوم النظام بعرض تقييمات أداء 

 

 
 

 

 ارفاقهتعبئة نموذج التقييم واعتماده من الجهة ومن ثم يمكنك في حال كان للشركة سابقة أعمال مع جهات شبه حكومية 
 "واستمرارحفظ ثم اضغط على زر " أقصى ثلاث تقييمات بحد
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  القانوني الوضع 
 أداء شركتك في المشاريع السابقة مع الجهات الحكومية لآخر ثلاث سنوات.  ملخصيقوم النظام بعرض 

 "واستمرارحفظ على زر " بالضغطقم 

 
 

 

 شهادات الجودة والصحة والسلامة والبيئة
 الجودة الحاصلة عليها الشركة من أحد الأنواع التالية: شهاداتقم بإدخال 

• ISO 9001:2015 Quality management system requirements 
• ISO 10015:2019 
 دليل ضبط الجودة وضمانتها  •

 الحاصلة عليها الشركة من أحد الأنواع التالية: الصحة والسلامة والبيئة اتقم بإدخال شهاد

• ISOs:14000 series /OSHAS:18000 series   
 HSEدليل  •

 "واستمرارحفظ ثم اضغط على زر "

 
 
 

 

 

 

 

 

https://monaqasatuat.mof.gov.qa/neweservices/Classification/ISOCertificates/2102
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 الوضع المالي  
 التالية: سنتين قم بإدخال بيانات الوضع المالي لآخر 

 الإيراد  •
 الأرباح التشغيلية  •
 الأرباح قبل الفوائد والضرائب •
 مصروفات الفوائد •
 التدفقات النقدية من العمليات التشغيلية  •

 مستند الميزانية المدققة المعتمدة   إرفاقب  قم

 " حفظ واستمرارثم اضغط على زر "

 
 

 : ملاحظات

 في حال كانت سنوات خبرة الشركة أقل من خمس سنوات يمكن ادخال الوضع المالي لسنة واحدة فقط. 
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 مراجعة وتقديم الطلب 
 .قم بمراجعة تفاصيل ومرفقات الطلب

 
    خدمةكمورد ومقدم  الشركةتصنيف لقم بتقديم الطلب 
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 دليل معايير ونقاط تصنيف مورد ومقدم خدمةملاحظة: لمعرفة المعايير والنقاط يمكنكم الاطلاع على 

في بوابة  سلاتاالمر وسيتم التواصل مع الشركات عن طريق الحكومية المشتريات تنظيم ستتم مراجعة الطلب من إدارة 
  .المشتريات 

 دفع الرسوم  

 مورد ومقدم خدمة.تصنيف  ةدفع رسوم شهاد يجبطلب التصنيف عند اعتماد 

 ثم اضغط على ايقونة شهادة التصنيف  التصنيف،قم بالدخول على طلب 

 
 اضغط على دفع الشهادة 

   

 

 يتم عرض الأنشطة المصنفة ورسوم التصنيف  
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 قم بدفع الرسوم عبر بوابة الدفع الإلكترونية 
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 يف  تصناليتم إصدار شهادة  الرسوم،بعد دفع 

 طلب التصنيف شهادة التصنيف الموجودة بى الشهادة من يمكن الاطلاع عل

 

 
 

 تحتوي الشهادة على جميع أنشطة مورد ومقدم خدمة التي تم تصنيفها. 

ايقونة    على ولمعرفة تفاصيل المعايير والنقاط المكتسبة الضغط  لتحميل الشهادة اضغط ايقونة عرض الشهادة 
   .الشهادة تفاصيللعرض 

طوال مدة سريان شهادة التصنيف ويمكن تحميلها والاطلاع عليها من الموقع سنتين من تاريخ التصنيف الشهادة صالحة لمدة 
  الحكومية.المناقصات والمشاركة في 

 

 التصنيفتقييم أداء خدمات 

 . فور اكتمال الطلب يمكنك المشاركة في تقييم أداء خدمات التصنيف

 اضغط على أيقونة تقييم الأداء في الطلب المراد تقييمه  
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 قم بالإجابة عن أسئلة الاستبيان وتقديمه 
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