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 سجل الإصدارات 
 

 الإصدارات 

 أعد بواسطة التغييرات  تاريخ الاصدار رقم الاصدار

 تنظيم المشتريات الحكومية إدارة  الإصدار الاول 2024- 1-10 1

 تنظيم المشتريات الحكومية إدارة  تعديل المحتوى  2025- 20-8 2

    

 
 

 
 

 

 

 

 

 

  



 الموقع الإلكتروني الموحد لمشتريات الدولة /العطاءاتلشراء المستندات وتقديم  دليل مستخدم

 

 

4 

 سجيل الدخولت
 https://monaqasat.mof.gov.qa/eservices  قم بالدخول إلى رابط 

 

 (National Authentication Systemيقوم النظام بالتحويل إلى بوابة التوثيق الوطني )ل".تسجيل الدخولانقر فوق رابط "

 أدخل اسم المستخدم وكلمة المرور لحسابك على بوابة التوثيق الوطني 
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  إلى رقم الجوال الخاص بك والمسجل على بوابة التوثيق الوطني OTPسيقوم نظام التوثيق الوطني بإرسال رمز الدخول 

 
 "استمرادخل كلمة السر لمرة واحدة )رمز الدخول( ثم الضغط على زر "

 بعد تسجيل الدخول عبر بوابة التوثيق الوطني تظهر الصفحة التالية:  
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 شراء المستندات 
 المناقصات المطروحة دخول على قم بال

 

 
 .ستعرض صفحة "المناقصات المطروحة" جميع المناقصات التي يمكن للشركة شراء المستندات الخاصة بها 

 

 
 .النقر على أيقونة "شراء الوثائق" للوصول إلى صفحة تفاصيل المناقصة حتى يتمكن من شراء المناقصة قم ب 
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من خلال صفحة تفاصيل المناقصة يمكن للمستخدم قراءة تفاصيل المناقصة وبيانات الجهة الطالبة للمناقصة  
"اختيار الملف وبعد الاطلاع على كافة البيانات يمكن للمستخدم أن يقوم بشراء المناقصة من خلال الضغط على زر 

  .التعريفي"

 

 

  :ملاحظات

قدمي العطاءات المستهدفين  نواع مو ملف الشركة شرط أن يكون ضمن أأ يمكن شراء المستندات بملف الشخصي •
 وأفراد(شركات  –أفراد  –)شركات 

 
 توافر الاشتراطات التالية: يجب  للشركات •

o   .يجب أن يكون ملف الشركة معتمد ساري لإجراء شراء المستندات 
o  شراء المستندات. ل تكون الشركة مصنفةيجب أن 
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 يجب ان يختار المستخدم الملف التعريفي للشركة الذي يريد شراء الوثائق له ثم الضغط على زر "شراء" 

 

 

 

 بدفع قيمة وثائق المناقصة من خلال صفحة الدفع الالكتروني قم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لتحميل وثائق المناقصة المشتراة، قم بالضغط على زر "عرض المناقصات المشتراة" 
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 قم باختيار ملف الشركة لعرض المناقصات المشتراة الخاصة به أو قم باختيار المناقصات المشتراة بملف الشخصي للفرد 

 

 للاطلاع وتحميل وثائق المناقصة   قم بالضغط على أيقونة 
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 العطاءاتتقديم 
 قم بالدخول على قائمة المناقصات المشتراة من صفحة الخدمات الإلكترونية 

 
 

 

 

 قم باختيار ملف الشركة لعرض المناقصات المشتراة الخاصة به أو قم باختيار المناقصات المشتراة بملف الشخصي للفرد 

 
 

 

 

 

 



 الموقع الإلكتروني الموحد لمشتريات الدولة /العطاءاتلشراء المستندات وتقديم  دليل مستخدم

 

 

11 

 ارسال العطاء للمناقصة المراد تقديم العطاء لها  قم بالضغط على أيقونة  

 
 

 " العطاءات، سيتم إعادة توجيه المستخدم إلى الصفحة التالية "إرسال العطاءاتبمجرد النقر على أيقونة إرسال 
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مستندات العرض المالي   الفني وكذلكيجب على المستخدم تقديم تفاصيل البنك ويجب عليه تحميل مستندات العرض 

 بالضغط على "ارفاق العرض المالي" ثم الضغط على زر "حفظ". 

بمجرد ارسال العرض وتخزينه على النظام بنجاح، سيتم إخطار المستخدم عن طريق البريد الإلكتروني تخبره بأنه تم ارسال  

 .العرض بنجاح

 

 :ملاحظات

 للشركة لكي يمكن تقديم العرض للشركة.  وتصنيف سارييجب وجود ملف معتمد  •

 . المناقصةوثائق  وتم شراء قبل إقفال المناقصة  فقطللمناقصة  عطاءاتيمكن للمستخدم تقديم  •

 .نفسهاللمناقصة   عطاءات 3 بحد أقصى يمكن تقديم •

 . يمكن تعديل أو حذف العطاء قبل إقفال المناقصة •

في حال عدم تقديم  يجب ارفاق مستند خطة القيمة المحلية  المناقصة،في حال كانت نظام القيمة المحلية في  •
 % لنسبة القيمة المحلية بغض النظر عن نسبة شهادة القيمة المحلية القيمة المحلية 0الخطة سيتم منح 

•  
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