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 سجل الإصدارات 
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 لشركة التعريفي  ملف التعديل 

 نبذة عن الخدمة:  1.  

 الملف:هي خدمة تسمح للشركة بتعديل أحد الأقسام التالية في 

  وسيتم إعادة اصدار شهادة التصنيف للشركات المصنفة  اسم الشركة 

  بيانات الشركة الأساسية 

 إضافة نشاط لملف الشركة التعريفي 

 تعديل الحجم للشركات المرخصة من وزارة التجارة والصناعة 

 الوثائق المطلوبة:  2.  

  تعديل البيانات الأساسية والملاك 

  السجل التجاري 

    الرخصة التجارية 

 قيد المنشأة   

   تعديل اسم الشركة 

   التجاري  السجل 

  التجارية الرخصة 

  قيد المنشأة 

 مرفق لمن يهمه الأمر 

  إضافة نشاط للملف التعريفي للشركة 

  السجل التجاري 

    الرخصة التجارية 

  تعديل حجم الشركة 

 ملف الميزانية المدققة للسنة المالية الماضية 

  شهادة إحصائية عمال 
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 اشتراطات الخدمة:  3.  

   ملف تعريفي معتمد من وزارة المالية 

   في حال تعديل الحجم : مرة واحده على مدار سنتين من اصدار شهادة التصنيف وارفاق ميزانية معتمدة من مكتب تدقيق حسابات

 سنة مالية    لآخر

 . رسوم الخدمة: 4

 ريال للشهادة  200في حال تعديل اسم الشركة 

 . طريقة التقديم: 5

 الدخول إلى الموقع عبر بوابة التوثيق الوطني  

 https://monaqasat.mof.gov.qa/neweservices رابط إنشاء الملفات التعريفية للشركاتقم بالدخول إلى 

 
 (National Authentication Systemيقوم النظام بالتحويل إلى بوابة التوثيق الوطني )ل".تسجيل الدخولانقر فوق رابط "

 أدخل اسم المستخدم وكلمة المرور لحسابك على بوابة التوثيق الوطني 

https://monaqasat.mof.gov.qa/neweservices
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  إلى رقم الجوال الخاص بك والمسجل على بوابة التوثيق الوطني OTPسيقوم نظام التوثيق الوطني بإرسال رمز الدخول 

 
 "استمرادخل كلمة السر لمرة واحدة )رمز الدخول( ثم الضغط على زر "

 

 الدخول عبر بوابة التوثيق الوطني تظهر الصفحة التالية: بعد تسجيل  
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 لشركة  التعريفي ملف التعديل تقديم طلب 

 دخول على قائمة ملفات الشركاتقم بال

 
   طلبات التصنيف  ثم انقر على تعديل بيانات ملفهاقم باختيار الشركة المراد 

 ملاحظات: 

 معتمد. يجب أن يكون ملف الشركة  •
 يمكن إضافة طلب واحد في نفس الوقت.  •
 طلب تعديل حجم الشركة متاح فقط للشركات المرخصة من وزارة التجارة والصناعة  •
 .لا يمكن تغيير حجم الشركة أكثر من مرة كل سنتين •

  الطلب اختيار نوع 

 تعديل ملف الشركةعلى زر  بالضغطقم 

 التعديل المطلوب قم باختيار نوع 
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   اسم الشركةتعديل -

 بيانات الشركة الأساسية - 

 إضافة نشاط لملف الشركة التعريفي -

 الشركة تعديل حجم -

 
 
 

 تعديل البيانات الأساسية والملاك
 تعديل البيانات الأساسية والملاك قم باختيار نوع التعديل 

 البيانات الأساسية: 

  وقيد المنشأةالشركة ثم قم بإرفاق السجل والرخصة  بياناتقم بتعديل 

 ملاحظة:  

  ولا يمكن تعديلهم شركة من السجل والرخصة التجارية آليا التجارة والصناعة، سيتم تعبئة بعض بيانات ال وزارةمن المرخصة لشركات 
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 : الملاك

 قم بتعديل بيانات الملاك 
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 تفاصيل الطلب: 

 الطلب ثم إرساله للمراجعة قم بمراجعة بيانات 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الإلكتروني الموحد لمشتريات الدولةالموقع / لشركةالتعريفي ملف التعديل  دليل مستخدم

 

 

11 

 

 الشركة تعديل اسم 
  قم باختيار نوع التعديل تعديل اسم الشركة 

 البيانات الأساسية: 

 .قيد المنشأة ومرفق لمن يهمه الأمرقم بتعديل اسم الشركة والسمة ثم قم بإرفاق السجل والرخصة و

 ملاحظة:  

  ولا يمكن تعديلهم شركة من السجل والرخصة التجارية آليا ال اسم، سيتم تعبئة وزارة التجارة والصناعة المرخصة منلشركات 

 

 

 

 تفاصيل الطلب: 

 قم بمراجعة بيانات الطلب ثم إرساله للمراجعة 
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 إضافة نشاط إلى ملف الشركة  
 قم باختيار نوع التعديل إضافة نشاط إلى ملف الشركة 

 البيانات الأساسية 

 قم بإرفاق السجل والرخصة  

 
 أنشطة الشركة 

   المعتمدة. النظاممن أنشطة   اضافتها المراد نشطة الأاختيار 

 
 

 : ملاحظات

الموجودة بالرخصة ويجب الاختيار من للشركات المرخصة من وزارة التجارة والصناعة يتم عرض كافة الأنشطة  •
 أنشطة الرخصة الأنشطة المراد إضافتها على الملف التعريفي للشركة. 
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 تفاصيل الطلب 

 قم بمراجعة تفاصيل الطلب ثم إرساله للمراجعه
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 تعديل حجم الشركة 
  تعديل الحجمقم باختيار نوع التعديل 

 حجم الشركة 

 عدد العمالو الإيراد السنوي لآخر سنة ماليةقم بإدخال 

  شهادة إحصائية عمالو ملف الميزانية المدققة للسنة المالية الماضيةقم بإرفاق 

 
 ملاحظات: 

 يجب أن تكون الميزانية مدققة ومعتمدة من مكتب تدقيق في قطر   •
 . شهادة التصنيفمرة واحده على مدار سنتين من اصدار حجم الشركة يمكن تعديل  •

 تفاصيل الطلب 

 قم بمراجعة تفاصيل الطلب ثم إرساله للمراجعه
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