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 سجل الإصدارات 
 

 الإصدارات 

 أعد بواسطة التغييرات  الاصدارتاريخ  رقم الاصدار

 تنظيم المشتريات الحكومية إدارة  الإصدار الاول 17-9-2024 1
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 نشاط  إضافة

 نبذة عن الخدمة:  1.  

 هي خدمة متاحة للشركات المصنفة حيث يمكنها تصنيف نشاط/تخصص للشركة غير مصنفة فيه مسبقاً     

 الوثائق المطلوبة:  2.  

 .الرخصة التجارية 

  .)المشاريع التي تمت مزاولتها للنشاط المراد تصنيفه)اختياري 

 اشتراطات الخدمة:  3.  

   ملف تعريفي معتمد من وزارة المالية 

  شهادة تصنيف سارية 

  التجارية.الرخصة  في هالمراد تصنيف وجود النشاط/ التخصص 

 . رسوم الخدمة: 4

  1000المقاولات قطاعفي  صريال لكل تخص 

  200  ومقدمي الخدمات الموردينفي قطاع نشاط ريال لكل 

 . طريقة التقديم: 5

 الدخول إلى الموقع عبر بوابة التوثيق الوطني  

 https://monaqasat.mof.gov.qa/neweservices رابط إنشاء الملفات التعريفية للشركاتقم بالدخول إلى 

https://monaqasat.mof.gov.qa/neweservices
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 (National Authentication Systemيقوم النظام بالتحويل إلى بوابة التوثيق الوطني )ل".تسجيل الدخولانقر فوق رابط "

 أدخل اسم المستخدم وكلمة المرور لحسابك على بوابة التوثيق الوطني 

 
  إلى رقم الجوال الخاص بك والمسجل على بوابة التوثيق الوطني OTPسيقوم نظام التوثيق الوطني بإرسال رمز الدخول 
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 "استمرادخل كلمة السر لمرة واحدة )رمز الدخول( ثم الضغط على زر "

 

 الدخول عبر بوابة التوثيق الوطني تظهر الصفحة التالية: بعد تسجيل  
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 لشركة  تصنيف إضافة نشاطتقديم طلب 

 دخول على قائمة ملفات الشركاتقم بال

 إضافة نشاط لتصنيفها. قم باختيار الشركة المراد 

 
 طلبات التصنيف  انقر على 

 
 ملاحظات: 

 معتمد. يجب أن يكون ملف الشركة  •
 .شهادة التصنيف ساريةيجب أن تكون  •
 وجود النشاط/التخصص المراد تصنيف في ملف الشركة التعريفي. •

    تصنيف مورد ومقدم خدمة ل إضافة نشاط
 إضافة نشاطتصنيف مورد ومقدم خدمة ثم اختر  تعديلعلى زر  بالضغطقم 
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 اختيار الأنشطة 
 ثم اضغط "حفظ واستمرار" قم باختيار الأنشطة الموجودة بالملف المراد تصنيفها 

ملاحظة: في حال عدم وجود النشاط التجاري في قائمة الأنشطة يجب التقديم على خدمة تعديل الملف التعريفي )أضافة نشاط للملف  
  وبعد اعتماده القيام بالخطوات ادناهالتعريفي (

 
 : )اختياري(  الخبرة

 مشاريع خاصة  8مشاريع حكومية و 8بحد أقصى  تصنيفها قم بإضافة العقود للمشاريع التي تم فيها ممارسة الأنشطة المراد 

 شهادة إنجاز لكل مشروع. وقم بإرفاق عقد المشروع 

 
 

 ملاحظات: 

 تقبل المشاريع لآخر ثلاث سنوات ماضية فقط  
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 مراجعة وتقديم الطلب 
 بمراجعة تفاصيل ومرفقات الطلب.قم 

   للمراجعة. إضافة نشاططلب بإرسال قم 

  
الموقع المراسلات في ستتم مراجعة الطلب من إدارة تنظيم المشتريات الحكومية وسيتم التواصل مع الشركات عن طريق 

 الدولة.الالكتروني الموحد لمشتريات 

 

 إضافة نشاط مورد ومقدم خدمةدفع رسوم 
 المضافة   رسوم الأنشطةعند اعتماد طلب إضافة نشاط يجب دفع 

 قم بالدخول على طلب التصنيف، ثم اضغط على ايقونة شهادة التصنيف 

 
 اضغط على دفع الشهادة 
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 يتم عرض الأنشطة المصنفة ورسوم التصنيف  

 
 

 قم بدفع الرسوم عبر بوابة الدفع الإلكترونية 
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 بعد دفع الرسوم، يتم إصدار شهادة التصنيف  

 يمكن الاطلاع على الشهادة من طلب التصنيف  

 
 تحتوي الشهادة على جميع أنشطة مورد ومقدم خدمة التي تم تصنيفها. 
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ايقونة    على ولمعرفة تفاصيل المعايير والنقاط المكتسبة الضغط  لتحميل الشهادة اضغط ايقونة عرض الشهادة 
   .الشهادة تفاصيللعرض 

طوال مدة سريان شهادة التصنيف الشهادة صالحة لمدة سنتين من تاريخ التصنيف ويمكن تحميلها والاطلاع عليها من الموقع 
  والمشاركة في المناقصات الحكومية.

  

 إضافة تخصص لتصنيف مقاول    
 تصنيف مقاول ثم اختر إضافة تخصص  تعديلعلى زر  قم بالضغط

 

 المرفقات 
 فق ثم الضغط على إضافةر المرفقات من خلال اختيار نوع المرفع جميع 

 

 التخصصات 
 اضافة التخصصات الجديدة المراد تصنيفه ثم اضغط على حفظ واستمرار

التقديم على خدمة تعديل الملف التعريفي )أضافة نشاط للملف   التخصصات يجبملاحظة: في حال عدم وجود التخصص في قائمة 
  اعتماده القيام بالخطوات ادناه التعريفي( وبعد
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 الوضع الفني 

 رجل الأمن ، الحرفيين    الجودة،مراقب  المشاريع،ومبرمج  المساح،إدخال الكادر الفني المهندسين، حاسب الكميات/
 ثم اضغط حفظ واستمرار

 
   المعدات

 ادخل بيانات المعدات المطلوبة بحسب التخصصات المختارة ثم اضغط حفظ واستمرار 
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 المشاريع 

 قم بإدخال المشاريع الحكومية والخاصة للتخصصات المختارة  
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 .والتصنيفالدعم الفني قسم " يتم ارسال الطلب الى حفظ واستمرار بالضغط على "
 الطلب في وقت لاحق من صفحة "قائمة الطلبات" مرة أخرى أو إلغاءيمكن عرض تفاصيل ملاحظة: 
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 دفع رسوم إضافة تخصص مقاول
 الشهادة لدفع رسوم شهادة التصنيف  على دفعقم بالضغط بعد اعتماد الطلب 

 
 . طوال مدة سريان شهادة التصنيفبعد دفع الرسوم يتم إصدار الشهادة ويمكن تحميلها 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الموقع الإلكتروني الموحد لمشتريات الدولة / إضافة نشاط دليل مستخدم

 

 

17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إدارة تنظيم المشتريات الحكومية 

 الموقع الإلكتروني الموحد لمشتريات الدولة 

 إضافة نشاط 


